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一、教学项目 

课程名称 计算机应用基础 教学项目名称 电子表格公式及图表的使用 

二、学情分析及教学思考 

 

本节之前，学生已经初步掌握了电子表格的基本概念、工作表的基本操作。本节所讲授的电子表

格数据计算及分析等相关内容是《计算机应用基础》课程的重难点部分。为使学生能够高质量的掌握

这部分内容，在教学过程中，需要特别注意两点：首先，要让学生感兴趣。因此，课堂一开始，向学

生介绍电子表格进行数据计算分析的经典实例，展现电子表格的强大功能，激发学生的学习积极性；

其次，要让学生学得会。设计的操作实例，必须从易到难，从基础到进阶，要让学生能够在课堂上顺

利完成一些操作实例，教师进行点评并充分给予鼓励，从而使学生获得自我肯定，进而有动力不断强

化知识技能。 

在以上考虑将知识技能如何顺畅高质传授给学生的基础上，还需考虑如何挖掘本节知识技能与思

政理念的契合点，将思政教育以润物细无声的方式，潜移默化地融入课程教学中，有效促进专业教学

和思政教育双提升。本节主要讲授使用电子表格计算分析数据，那么可以考虑将诸如国家脱贫攻坚数

据，塞罕坝林场森林面积数据等作为计算分析对象，简单介绍这些数据背景，引出相关的思政理念。 

 

三、教学目标 

知识目标  掌握电子表格常用公式及图表的使用方法 

技能目标 能够正确使用公式进行数据计算，使用合理图表形式汇总分析数据 

素养目标 培养学生开拓性思维，严谨的职业素养及爱国主义情怀 

四、教学设计 

 

基于学情分析及教学思考，本节课的教学方法应以学生实践操作为主，教师讲解演示为辅，整体

环节将分为旧知回顾、新知引入、技能讲解、实例操作、点评总结、布置作业等环节，在此基础上，

充分考虑课程内容与思政理念相结合，力求做到将思政教育润物无声地融入专业教学。 

一、教学过程结构设计 

1. 旧知回顾（5 分钟） 

回顾电子表格创建、数据录入、修改、删除、基本菜单操作等知识。 

2. 新知引入（5 分钟） 

介绍电子表格使用的经典实例，展现其强大的数据计算及分析能力，激发学生的学习积极性。 

3. 技能讲解（25 分钟） 

本教学单元计划分为两个模块。 

模块一、基本公式计算。根据要求，使用正确的公式对数据进行计算。 

模块二、使用图表。为了更生动的阐述数据，利用图表（折线图，柱形图，饼图等）将数据制作

生成为直观的视图，提升效果。如下表所描述 
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 知识点 教学目标 重难点 数据素材 

模块一 数据计算 
掌握利用公式功能完成

计算 
输入公式和填充公式 

国家脱贫人

数统计表 

模块二 图表使用 
掌握利用已有数据插入

图表 

创建不同类型的图表，并

进行图表格式化 

分区域脱贫

人数统计表 

 

4. 实例操作（45 分钟） 

    以塞罕坝林场 1989-2017 年间主要优势树种造林面积变化数据为素材，进行数据计算分析。 

5. 点评总结（5 分钟） 

对学生实操内容完成情况进行点评总结，给予正面鼓励的同时提出问题与不足。 

6. 布置作业（5 分钟） 

布置开放性思考题，要求学生自行搜集数据，对数据进行计算分析。 

 

二、各环节思政知识融入 

根据本节课所讲授内容以及教学环节结构设计，深挖知识技能与思政理念的契合点，在授课各环

节以恰当的方式巧妙融入思政内容，具体体现如下图： 

 

 
 

 

五、教学实施过程 

 教学内容实施 课程思政实施 

一、旧知回顾

（5 分钟） 

 

复习上一堂课所学习的电子表格创建、数据录入、修改、

删除、基本菜单操作等知识点，同时对学生的学习掌握情况、

作业完成情况进行点评。 

 

 

提示学生要养成学习

新知识的同时，不断复

习巩固旧知识的良好

习惯，正如圣贤所云 

“温故而知新可以为师

矣”，从而引出中国传统

文化博大精深，引导学

生树立民族自信。 
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二、新知引入

（5 分钟） 

 

简单介绍使用电子表格进行数据计算分析的经典案例-利

用泰坦尼克游轮乘客数据，多维度分析乘客生还因素。让学生

体会电子表格的强大计算及分析功能，激发学生对于本节内容

的学习兴趣。 

 

借助公式运用，可以快

速、批量、准确进行运

算以及开展数据分析，

比传统计算方式有很

大优势。引出面临问题

时，要具有开拓思维，

创新思路，善于学习、

运用先进的方法解决

问题，做到事半功倍。 

三、技能讲解

（25 分钟） 

一、数据计算 

1、以我国历年贫困人口为数据素材，建立电子表格，如图所

示。完成如下操作，用公式计算每两次相邻统计年份间贫困人

口减少数，设置保留数据小数 1 位，设置所有内容居中。 

 

操作步骤：选中计算结果所在单元格，比如 C4 单元格，

里面存放 1985 年相对于 1978 年的贫困人口减少人数，要用

1978 年的 25000 减去 1985 年的 12500，但是在 Excel 中计算

数据不能直接算数据，需要引用单元格地址来计算，25000 的

单元格地址为 B3，12500 的单元格地址为 B4。因此选中 C4 单

元格键入“=B3-B4”的公式，然后得到结果。 

 

 

 

 

 

 

 

通过脱贫攻坚相关数

据素材的使用，简单向

学生介绍我国打赢脱

贫攻坚非凡壮举的伟

大意义，树立学生民族

自豪感，培养学生爱国

主义情怀。 
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其他单元格的公式与当前单元格的公式相同 

C4=B3-B4 

C5=B4-B5 

… 

C11=B10-B11 

选中 C4 单元格边框右下角处，向下拖拽覆盖填充全部单

元格，得到如图所示数据 

 

二、制作图表 

1、引入分地区的扶贫数据，这个数据表中的扶贫数据是分为

东部地区，中部地区，西部地区的。 

 

首先通过公式计算出累计减少和下降幅度的数据，插入图

表的方法，选中要生成图表的数据，然后单击插入功能，从图

表区选择一个合适的图表类型，如图所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

简单介绍脱贫攻坚先

进人物事迹，推荐学生

课下观看“脱贫攻坚先

进人物事迹展播”电视

节目，培养学生艰苦奋

斗精神，顽强拼搏的意

志，战胜困难的勇气。 
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其中，柱形图、折线图、饼图都是常见的图表形式。本案

例中利用折线图选取东部，中部，西部的 2012 年和 2018 年数

据生成对比图。 

 
 

2、引入新数据，分贫困区域显示数据，如图所示 

 

为了对比不同区域的数据，体现数据大小的不同，采用建

立饼图的方式来生成图表。 

操作步骤：选中数据表区域，插入-图表-饼图，然后可以

选择二维饼图或者三维饼图，如图所示，分别得到 2012 年和

2018 年的数据，这样非常方便观看对比。 

 

通过 2 图对比，非常直观的能看出来不同区域的数据变化

趋势。 

3、显示数据标签 

在图表中，比如柱形图，饼图，为了数据方便查看，可以

让具体数据显示在图形块上面，操作方法是单击选中已有图表，

选择布局-标签-数据标签 
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添加数据标签后的图表如图所示，有数字参考，看上去更

加方便。 

 

4、图表样式的修改 

可以通过修改样式，修改填充色，将图表设计得更加好看，

数据表现得更加清晰，选中图表后在“设计”选项卡内可以改变

“图表布局”和“图表样式”，在“格式”选项卡内，可以调节形状和

填充样式，如图所示，分别是图表样式和图表布局内容，也可

以调节标题图例等。 

 

四、实例操作

（45 分钟） 

 

1、 引入塞罕坝林场1989-2017年间主要优势树种造林面积变

化数据表，用公式计算出 2017 年相对于 1989 年不同树种造林

面积增长率（保留两位小数，用百分比形式表示），按照增长

率进行升序排序。表格如下： 

 

 

操作步骤：添加一列 F 列，列名为“1989 至 2017 增长率”。

选中 F3 单元格，键入公式：“= (E3-B3)/B3”。如下图： 

 

 

简单介绍塞罕坝从“黄

沙遮天日，飞鸟无栖树”

的荒漠沙地所发生的

巨变，引申出“绿水青山

就是金山银山”的发展

理念，培养学生树立环

保意识。 
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回车，F3 得出结果。选中 F3 单元格边框右下角处，向下拖拽

覆盖填充全部单元格，得到如下图所示数据。 

 

 

选中 F3 至 F10，点击数据工具栏中的“%”按钮，再点击两次数据

工具栏中的“增加小数位数”按钮，结果如下图 

 

 

选中表格 2 至 10 行，点击数据菜单中“排序”按钮，在对话框中，

选定“主要关键字”为“1989 至 2017 增长率”，“排序依据”为“数

值”，“次序”为“升序”，点击确定 
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2、根据已计算数据，用折线图表示出 1989-2017 年间塞罕坝

林场增长率前三的优势树种的增长态势。 

操作步骤：选中增长率前三的优势树种数据 A8 至 E10，同时选

中对应标题栏 A2 至 E2，点击插入菜单，选择“折线图”-“带有数

据标记的折线图” 

 

 

 

3、增加一行合计数据行，对各年份优势树种面积求和，并使用

改行数据形成柱状图。 

操作步骤：增加合计行，使用 SUM 函数求和，选中 A11 至 E11

以及 A2 至 E2，点击插入菜单，选择“柱状图”-“三位柱状图”-“布

局 5”，然后根据需要，手动修改柱状图标题以及纵坐标名称。 
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五、点评总结

（5 分钟） 

 

对本次课程主要内容进行总结，并根据课堂上学生完成实例操

作环节出现的普遍性问题进行点评讲解。 

 

鼓励学生使用柱形图，

饼图，折线图等多种形

式进行数据呈现及数

据分析。引出学生应具

有精益求精、追求卓越

的职业素养。 

六、布置作业

（5 分钟） 

让学生搜集我国在疫情基本得到控制后，各项经济指标数据，

根据数据特点自行建表，使用恰当的呈现形式，统计分析数据。 

 

给学生布置开放性思

考题，培养学生独立思

考、自学检索解决问题

的能力与素养。 
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附：教学活动照片 

 

 


